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Denominazione Incarico

20 - Referente Ufficio Logistica e Supporto ai DEC

Dipendenza Gerarchica

Direzione Amministrativa /U.O.C. Gestione Acquisti

Dipendenza Funzionale

U.O.C. Gestione Acquisti

Ruolo

Amministrativo

Profilo Professionale

Collaboratore amministrativo professionale
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Gestione del parco macchine sanitario e non e del personale mobilita,
escluso personale afferente ai servizi sanitari;

Gestione portineria e centralino;

Gestione servizi non sanitari esternalizzati afferenti a magazzino
economale, cucine ed automezzi;

Gestione dei magazzini economali/dispensa alimentare secondo la
procedura PAC;

Unitamente alle altre componenti organizzative aziendali & parte attiva del
processo di gestione del ciclo passivo;

Rendicontazione acquisti a supporto RUP;

Assume Funzioni di DEC nell’ambito delle attivita di competenza;
Coordinamento attivita per la gestione del ciclo ordini collegati alle
procedure d’acquisto e liquidazione fatture (inserimento nell’applicativo
gestionale, emissione ordini di consegna/liquidazione fatture) relativo agli
automezzi e beni correlati;

Coordinamento attivita per la gestione del ciclo ordini collegati alle
procedure d’acquisto, liquidazione fatture (inserimento nell’applicativo
gestionale, emissione ordini di consegna/liquidazione fatture) relativo alle
derrate alimentari e attivita connesse alle cucine aziendali;

Supporto al RUP e al DEC nella gestione delle non conformita contrattuali;
Sostituto del Responsabile della UOS;

Elaborazione ed attuazione procedure PAC per I’ambito di competenza;
Svolge il ruolo di preposto ex art. 19 D.Lgs. 81/2008;

Corretta applicazione della normativa in tema di privacy nell’ambito di
competenza.

Attitudini/competenze
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Conoscenza approfondita della normativa di settore (Disciplina degli
appalti, Regolamenti aziendali, Regole di sistema, Procedure PAC);
Capacita di problem solving;

Capacita di gestione e coordinamento gruppi di lavoro;

Capacita di intrattenere relazioni interpersonali costruttive;

Conoscenza e corretto utilizzo applicativi aziendali in uso.

€ dell’incarico

€ 7.155,00




