
 

Denominazione Incarico 07 – Referente Ufficio Contenziosi e Recupero Crediti 

Dipendenza Gerarchica Direzione Amministrativa / UOC Affari Generali e Legali 

Dipendenza Funzionale Direzione Amministrativa / UOC Affari Generali e Legali 

Ruolo Amministrativo 

Profilo Professionale Collaboratore amministrativo professionale 

Funzioni 

a) Gestione del contenzioso a vario titolo; in particolare: 

  cura le procedure per affidamento incarichi a legali, compresi la 

tenuta e l’aggiornamento del relativo albo, nonché ogni aspetto 

inerente la pubblicazione delle relative informazioni nella sezione 

“Amministrazione Trasparente” del sito aziendale; ogni attività 

istruttoria in corso di cause e la liquidazione dei compensi; 

 effettua il monitoraggio dei contenziosi, in termini economici, di 

assolvimento di ogni debito informativo verso Regione e/o verso la 

Direzione strategica, di quantificazione del fondo rischi e delle 

spese legali; 

 gestione dei sinistri e delle richieste di risarcimento danni a terzi, 

incluse quelle rientranti nella gestione assicurativa; gestione polizze 

varie; 

 attività istruttoria e di segreteria del Comitato Valutazione Sinistri, 

compreso ogni adempimento inerente nomina/designazione dei 

componenti ed aspetti economici eventualmente correlati; 

collaborazione con Risk Management; 

 gestione e coordinamento dell’attività di recupero crediti nel 

rispetto della vigente legislazione e della regolamentazione 

aziendale; 

b) Gestione delle donazioni a favore dell’Azienda; 

c) Gestione dei tirocini e alternanza scuola lavoro; 

d) Svolge il ruolo di preposto ex art. 19 D.Lgs. 81/2008; 

e) Corretta applicazione della normativa in tema di privacy nell’ambito di 

competenza 

Attitudini/competenze 

 Predisposizione alle relazioni interpersonali 

 Capacità di problem solving 

 Capacità di gestione e coordinamento di gruppi di lavoro 

 Conoscenza e corretto utilizzo applicativi aziendali di competenza 

 Conoscenze generali dei servizi di base internet. 

€ dell’incarico € 7.155,00 

 


